Приложение №1
к письму Минобрнауки РД

от «__» __________ 2019 г. 

№_________
Рекомендации к содержанию раздела на сайте образовательной организации «Центр образования цифрового и гуманитарного профилей — «ТОЧКА РОСТА»
Ведение раздела на сайте образовательной организации «Центр образования цифрового и гуманитарного профилей — «ТОЧКА РОСТА» является важнейшим элементом информационной политики и инструментом решения ряда образовательных задач, связанных с формированием информационной культуры участников образовательного процесса в Центре. Раздел Центра на сайте образовательной организации создается, прежде всего, с целью информирования о деятельности Центра и для взаимодействия с общественностью, демонстрации достижений, представления актуальной информации для заинтересованных лиц, к которым относятся не только ученики и педагогический коллектив, но и родители учеников. 
Приступая к созданию или модернизации интернет-представительства Центра, следует продумать ожидания каждой из целевых групп. 
Рекомендации к содержанию раздела на сайте образовательной организации «Центр образования цифрового и гуманитарного профилей — «ТОЧКА РОСТА» содержат информацию о том, как построить оптимальную структуру раздела, грамотно наполнить его содержанием.
Согласно постановлению Правительства РФ от 10.07.2013 г. № 582 (ред. от 21.03.2019) "Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информации об образовательной организации", образовательная организация размещает на официальном сайте информацию о структуре и об органах управления образовательной организации, в том числе:

наименование структурных подразделений (органов управления);

фамилии, имена, отчества и должности руководителей структурных подразделений;

места нахождения структурных подразделений;

адреса официальных сайтов винформационно-телекоммуникационной сети "Интернет" структурных подразделений (при наличии);

адреса электронной почты структурных подразделений (при наличии);

сведения о наличии положений о структурных подразделениях (об органах управления) с приложением копий указанных положений (при их наличии).
Создание раздела«Центр образования цифрового и гуманитарного профилей — «ТОЧКА РОСТА»  (далее - раздел сайта ОО «Точка роста») — это проект, динамично развивающийся, творческий, долгосрочный, с разнообразными видами работы и, следовательно, возможностью распределения ролей. Если правильно сформировать группу, то может получиться замечательный, живой, интересный ресурс, создающийся в том числе и детской командой.

Руководитель образовательной организации своим приказом назначает ответственного за работу раздела (администратора).

Руководитель структурного подразделения несет ответственность за решение вопросов о размещении информации, об удалении и обновлении устаревшей информации, контролирует и корректирует работу администратора сайта

Администратор сайта осуществляет размещение информации на сайте, ее корректирование и обновление, а также проводит консультирование лиц, ответственных за предоставление информации

К сбору информации для размещения на сайте привлекаются все участники образовательного процесса: обучающиеся (воспитанники), педагоги, родители (законные представители).
Примерная структура раздела на сайте образовательной организации «Центр образования цифрового и гуманитарного профилей — 
«ТОЧКА РОСТА»
	Наименование раздела 
	Наименование подраздела
	Содержимое подраздела
	Примечание

	Главная
	Новости/
события
	Информация о событиях, новостях и мероприятиях, происходящих в жизни Центра.
Информация о наборе обучающихся в Центр
	Обновление осуществляется ежедневно

Неактуальные новости не удаляются, а находятся в ленте новостей

	
	Информатика
	Информация о занятиях, проходящих в Центре по направлению «Информатика».
Информация о достижениях обучающихся по данному направлению (фотографии и описание)
	Обновление осуществляется ежедневно

Неактуальная информация не удаляется, а находится в ленте 

	
	Технология 
	Информация о занятиях, проходящих в Центре по направлению «Технология».
Информация о достижениях обучающихся по данному направлению (фотографии и описание)
	Обновление осуществляется ежедневно

Неактуальная информация не удаляется, а находится в ленте

	
	ОБЖ
	Информация о занятиях, проходящих в Центре по направлению «ОБЖ»

Информация о достижениях обучающихся по данному направлению (фотографии и описание)
	Обновление осуществляется ежедневно

Неактуальная информация не удаляется, а находится в ленте

	Главная
	Проектная деятельность Центра
	План проектной деятельности Центра.
Информация командах и наставниках каждого проекта.
Цели и задачи проектов.
Результат работы команды единомышленников, объединенных различными идеями
	Обновление осуществляется ежедневно

Неактуальная информация не удаляется, а находится в ленте

	Общие сведения
	Основные сведения
	- Дата создания,
- учредитель 

(адрес, Ф.И.О.
 - руководителя, тел., e-mail),
- место нахождения  - режим, график работы,
- тел./факс,
- e-mail
	Обновление осуществляется в течение 3 рабочих дней, в случае изменения информации 

	
	Документы
	- Концепция Центра,
- лицензия (с приложениями),
- нормативно-правовой акт ОО о создании Центра,
- положение о деятельности Центра ОО,
- порядок решения вопросов мат.-техн.Базы,
- описание образовательной программы с приложением ее копии,
- календарный учебный график с приложением его копии,
- методические и иные документы, разработанные ОО для обеспечения образовательного процесса,
- план учебно-воспитательных, внеурочных и социокультурных мероприятий в Центре
	Обновление осуществляется в течение 3 рабочих дней, в случае изменения информации

	
	Руководство. 
Педагогичес
кий состав
	Информация о руководителе Центра (Ф.И.О., тел., e-mail),  персональный состав педагогических работников (Ф.И.О., должность (должности), уровень образования, преподаваемые дисциплины, ученая степень (при наличии), ученое звание (при наличии), данные о повышении квалификации и (или) проф. подготовке (при наличии), общий стаж работы, стаж работы по специальности).
Информация об ответственном лице за ведение раздела (Ф.И.О., тел., e-mail)  
	Обновление осуществляется в течение 3 рабочих дней, в случае изменения информации

	
	Материально-техническое обеспечение и оснащенность образователь
ного процесса
	Информация о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности (сведения о наличии оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий, средств обучения и воспитания, об условиях питания, о доступе к информационным системам и ИТ-сетям, к которым обеспечивается доступ обучающихся.
Визуализация утвержденного дизайн-проекта.
Фотоматериалы учебных кабинетов с пометкой «До оснащения и проведения ремонтных работ»и  «После».
План схема школы с указанием помещений, определенных под Центр
	Обновление осуществляется в течение 3 рабочих дней, в случае изменения информации

	Открытые данные
	
	Телефон «горячей линии».
Отчеты Центра о ходе достижения индикативных показателей
	Обновление осуществляется в течение 1 рабочего дня, в случае изменения информации

	
	Общественное обсуждение
	Темы общественных обсуждений, описание и актуальность с указанием адреса электронной почты для направления предложений и замечаний.
	Обновляется при необходимости 
Неактуальная информация не удаляется, а находится в ленте с принятым решением


